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Im Studiendekanat der Fakultät für Wirtschaftswissenschaft ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Stelle als 
 

studentische Hilfskraft (m/w/d) 

mit einer monatlichen Beschäftigungszeit von 30 Stunden zu besetzen. 

 
Sie unterstützen uns bei folgenden Aufgaben: 

• Betreuung & Fortführung des StudiCoach-Konzeptes der Fakultät 

• Durchführung einer StudiCoach-Sprechstunde 

• Unterstützung des Studiendekanats bei der Bearbeitung fakultätsinterner Qualitätsmaßnahmen 

(Seminarplatzvergabe, Erstellung Modulhandbücher, Studierendenwerbung usw.) 

• Unterstützung bei der Durchführung von Studiengangsgesprächen und -konferenzen 

• Pflege der StudiCoach- und der Studiendekanat-Homepage sowie des E-Learning-Portals 

 
BewerberInnen sollten folgende Voraussetzungen erfüllen: 

• Studierende ab dem 5. Fachsemester eines Bachelorstudiengangs der FWW oder Studierende 

eines Masterstudiengangs der FWW, die ihren Bachelor an der FWW der OVGU absolviert haben 

• Sicherer Umgang mit EDV-Anwendungen, insb. MS-Office; wünschenswert wären auch 

Kenntnisse im Umgang mit CMS Egotec 

• Sehr gute Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse 

• Fähigkeit zum eigenständigen Arbeiten 

• Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit 

 
Für Rückfragen steht Ihnen die Referentin des Studiendekans Frau Dr. Jessica Naundorf (studiendekan- 

fww@ovgu.de, Tel.: 0391/67-52263) zur Verfügung. 

Schriftliche oder elektronische Bewerbungsunterlagen mit kurzem Anschreiben und Lebenslauf sowie 

aktueller Notenbescheinigung über bisher im Studium erbrachte Leistungen sind bis spätestens zum 15. 

November 2021 im Studiendekanat der FWW einzureichen oder per E-Mail an studiendekan- 

fww@ovgu.de zu senden. 

mailto:studiendekan-fww@ovgu.de
mailto:fww@ovgu.de

